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Registo de sumários e respetivas faltas 
 
Registo de sumário: 
 
1 - Clicar na opção de menu “Registo de atividades” 

 
 
2 – Selecionar a turma 

 
 
 
3 – Clicar na opção registo de sumário 
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4 – Digitar o sumário 

 
 
 
 
 
5 – Para visualizar os sumários, clicar no botão “Atividades registadas” 
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6 – Clicar nos botões, abaixo destacados 

 
 
 
 
 
 
 
 
Marcação de faltas: 
 
1 – Clicar no botão “Alunos” 
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2 – Na lista de alunos, selecionar o aluno e o tipo de falta 
 

 
 
 
 
 
3 – Depois de concluída a marcação das faltas, clicar no botão “Fechar” 
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4 – Confirmar as faltas marcadas 
 

 
 
 
5 – Clicar no botão “Guardar” 
 

 
 
 
 

Bom trabalho 
 
 


