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Alteração de horários 
 
A alteração das atividades no horário, pelos docentes, está disponível através do portal GIAE Online, no 
netAlunos. Existem sete tipos de alterações, cinco disponíveis a partir de uma atividade e as restantes no 
horário, sem relação com as atividades já existentes. 
Aceda ao horário do docente em Sumários–Registo Atividades (ponto 1 e 2) e selecione a atividade que 
pretende alterar (ponto 3).  
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Clique em Registar Pedido de Alteração  (ponto 1). 

 
 
 
 
 
Através da seleção de uma atividade é possível efetuar quatro Tipos de Alterações  (ponto 1).  
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 Substituição. O docente é substituído por outro docente que fica responsável pelo registo da sua ati-

vidade. No exemplo ilustrado o Docente B vai substituir o Docente A na atividade A.1. 
 

 
 
 
 

 Permuta – Docente e Atividade. O docente permuta a sua atividade para a data e tempo da atividade 
do outro docente. No exemplo ilustrado o Docente A vai lecionar a sua atividade A.1 na data e tempo 
da atividade B.1 do Docente B, e vice-versa. 

 
 

 

 
 
 

https://ajuda.microabreu.pt/wp-content/uploads/2016/10/ah1.png
https://ajuda.microabreu.pt/wp-content/uploads/2016/10/ah1.png
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 Permuta – Docente. O docente permuta com outro docente. No exemplo ilustrado o Docente A vai le-
cionar a atividade B.1 do Docente B e vice-versa. 

 

 
 
 

 Mudança. O docente propõe lecionar uma atividade sua, noutro tempo. No exemplo ilustrado o Do-
cente A transfere a sua atividade A.1 para outra data e tempo. 

 
 
 

 
Vídeo demonstrativo disponível em: https://youtu.be/qDGbutUyAjk 
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Estão disponíveis ainda mais dois tipos de alterações de horário que se efetuam a partir do horário do 
docente num espaço sem atividades. 
Clique no horário (ponto 1), no tempo pretendido. Surgirá uma nova janela onde pode selecionar os se-
guintes Tipos de Alteração  (ponto 2):  

 
 
 
 
 Adicionada. O docente adiciona uma atividade extra ao horário, dele ou de outro docente. 

 
 
 
 

Vídeo demonstrativo disponível em: https://youtu.be/VsM3kuaDA_A 
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 Substituição. O docente propõe substituir outro docente e lecionar a sua atividade. 

 
 
 

Vídeo demonstrativo disponível em: https://youtu.be/r27oP-RelRg 
 
 
 

Em todas as situações terá de preencher mais informações conforme cada tipo de alteração. Todos os 
pedidos de alteração de horário ficam pendentes de autorização por parte de um utilizador do tipo Ges-
tor ou com permissão à opção Autorizações. 
As atividades com pedidos de alteração pendentes apresentam uma cor laranja (ponto 1). Quando apro-
vadas mudam a sua cor para rosa (ponto 2). Caso o pedido seja recusado a atividade volta à cor azul. 
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Fonte: JPM 

 
Bom trabalho 

 
 


